Mitarbeiter/in (m/w/d) fur Pfarrburo gesucht

Der Kirchengemeindeverband Am Stommelerbusch ist Teil des
Sendungsraums Pulheim. Diesem gehoren vier Gemeinden in Stommeln,
Stommelerbusch, Sinnersdorf und Pulheim-Zentrum an.

Zum 01.11.2026 oder spater suchen wir
befristet fur zwei Jahre

eine(n) Mitarbeiter/in (m/w/d) fur das Pfarrburo
(22 Wochenstunden)

Zum Aufgabenbereich gehort u.a. die digitale Terminkoordination,
Eintragungen in die Kirchenbucher, Pflege des kirchlichen Meldewesens,
Ausstellen pfarramtlicher Bescheinigungen, allgemeine Korrespon-denz,
Vorbereitung der Rechnungen uber eine Software und die Bereitschaft zur
Vertretung in den anderen Buros der Pulheimer Gemeinden.

Wir erwarten eine abgeschlossene Ausbildung im Buro- oder
Verwaltungsbereich, den sicheren Umgang mit den MS-Office-Produkten
und digitalen Medien, die Bereitschaft dazu zu lernen, Teamfahigkeit und
Kooperationsbereitschaft, eine strukturierte Arbeitsweise und hohe
Belastbarkeit in StoBzeiten sowie eine bewusste ldentifikation mit den
Zielen der katholischen Kirche.

Weitere Fragen richten Sie gerne an den Verwaltungsleiter
Thomas Westermann - 0173-5101641

Bitte senden Sie lhre Bewerbung bevorzugt per Email an:

verwaltungsleitung@katholische-kirche-pulheim.de

oder schriftlich an:

KGV Am Stommelerbusch
Verwaltungsleitung
Escher Str. 4, 50259 Pulheim.
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